
 
Ministero dell’istruzione  

Istituto Comprensivo Statale Cremona Cinque  
Via San Bernardo, 1 – 26100 CREMONA - Tel. 0372/454205 – 434815 - fax 0372/590037  

Sito web: www.cremonacinque.edu.it - e-mail: cric82300b@istruzione.it  

Posta elettronica certificata:cric82300b@pec.istruzione.it 
 

 

 

AI DOCENTI DELLA SCUOLA PRIMARIA 
 

e 

 
ALLE COORDINATRICI DI PLESSO 

DELL’ISTITUTO COMPRENSIVO 
CREMONA CINQUE 

 

 
 

OGGETTO: ORARI DEFINITIVI DELLE CLASSI  
 

 
Si informano i docenti e le coordinatrici di plesso della scuola primaria 

dell’Istituto Comprensivo Cremona Cinque Cinque, che dal sito della segreteria 

digitale è possibile accedere ad un foglio Google per inserire gli orari delle classi e 
degli insegnanti, nonché i nominativi dei coordinatori di classe per effettuare le 

operazioni di scrutinio del primo quadrimestre e lo scrutinio finale. 
 
Per una corretta compilazione, dopo aver selezionato il plesso di 

appartenenza (in basso sul foglio), si consiglia di selezionare la cella con un doppio 
click del mouse e inserire i dati, senza andare a capo, rispettando i seguenti 

parametri:  
[MATERIA - COGNOME - SOSTEGNO/COMPRENSENZA/ALTERNATIVA/ALTRO - COGNOME]. 

 In alternativa, dopo aver selezionato la scuola di appartenenza e la cella da 

compilare, i parametri sopra riportati possono essere inseriti, allo stesso modo, nella 
riga delle funzioni (a destra di fx). 

   

La compilazione del foglio Google dovrà essere effettuata dalle coordinatrici 
di plesso entro e non oltre il 30 settembre 2020, salvo casi particolari. 

 
Cremona, 17 Settembre 2020 

 

 
           

 Gennaro Coretti 
Collaboratore del DS 
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